
 
Vereinsmanagement 

 

33 

 
Vereinsmanager 
Ausbildung zum Geschäftsführer  
 
Der Geschäftsführer arbeitet zwar meistens im 
Hintergrund – erledigt aber die wichtigen 
Arbeiten, damit es im Verein gut läuft. Um 
Organisation und Verwaltung gut zu gestalten, 
muss geklärt werden, was zu tun ist, wer es tut, 
wie es getan wird, welche Entscheider beteiligt 
werden und wie Ablauf und Ergebnisse 
kontrolliert werden. Handouts, digitale Daten und 
Unterlagen werden zur Verfügung gestellt,  deren 
Anwendung im zweiten Teil reflektiert wird. 
 
Inhalte: 

 Einführung 
 Aufgaben und Strukturen des Sportvereins: Gemeinschaft und Dienstleister 
 Organisationsstrukturen 
 Organisationsprozesse 
 Einrichtung und Betrieb einer Geschäftsstelle – das Herz des Vereins 
 Abläufe bei der Mitgliederverwaltung, im Rechnungswesen und in anderen 

Arbeitsbereichen 
 Zusammenarbeit von bezahlten und ehrenamtlichen Mitarbeitern 

 
Ziele: 

 Die TN kennen die Anforderungen und Aufgaben im Bereich der Geschäftsführung 
eines Vereins 

 Die TN sind in der Lage, die Arbeit der Geschäftssstelle zu organisieren 
 Die TN sind in der Lage, Organisationsaufbau und reibungslose Abläufe zu 

organisieren 
 
 

 
 
 

11-262-4000 30 LE 
Termine: 15./16. Oktober · 12./13. November 

Zeit: Freitag:  18:00 Uhr – 22:00 Uhr  
Samstag: 09:00 Uhr – 18:00 Uhr 

Ort: Turnerschaft Bergisch Gladbach 1879 e.V. 
Langemarckweg 14 
51465 Bergisch Gladbach 

Leitung: Anita Metzen 
Gebühr: 275 € / 550 €* 
Veranstalter: Kreissportbund Rheinisch-Bergischer Kreis e.V. 

Lizenz(-verl.): VM-C (1. Wochenende); VM-B (2. Wochenende)  
sowie qualifizierte Teilnehmerbescheinigung 

Zielgruppe: Vereinsmanager und die, die es mal werden möchten sowie alle 
Interessierte 

Kooperationspartner Turnerschaft Bergisch Gladbach 1879 e.V. 

(c) LSB NRW


